
教职工递交退休申报材料须知
姓名_________、部门_______________、法定退休日期_________

1、本人身份证（正、反面）复印件二份。1寸免冠照片1张。

2、《申请领取计划生育一次性补充养老金证明》（此证明由户籍所在地“计生委”出具）一份。

3、《上海市事业单位工作人员退休审批表》一份。要求：本人签名。
4、《事业单位基本养老保险参保人员养老保险待遇申领表》一份。要求：本人签名。
5、如果是副高以上高级专家，填写《高级专家提高退休费比例审批表》。
6、相关注意事项如下：
（1）在填写《申领表》基本养老金（卡1）、职业年金（卡2），可以“一卡二用”。参考日常本人使用：中国银行、工商银行、农业银行、建设银行、交通银行、上海银行、邮政储蓄银行、农商银行、浦发银行、招商银行、民生银行、华夏银行、光大银行并填写银行名称、账号（卡号）。

（2）请提供：其中一户银行卡复印件一份，并在复印件上写上账号（卡号）。
（3）本人联系详细地址、邮政编码、联系电话（固定、移动），书写A4纸一份。

（4）接收材料办公室或咨询：浦东校区行政楼508室、电话：50218125
（5）以上材料请在本月___日前递交学校人事处（ ）或学校党委组织部（ ）
（6）有关本人借领学校财物等以及组织关系请与相关部门联系办理。

（7）在您退休次月10日左右请联系离退休人员工作处（老干部工作办公室）领取退休证等相关材料。友情提示：离退休人员工作处（老干部工作办公室）电话：64648040
