上海立信会计金融学院教师出国（境）进修考核表
单位（部门）：                                         填表日期：     年   月   日
	姓  名
	
	性  别
	
	出生日期
	    年  月  日

	学  历
	
	学  位
	
	进校时间
	   年  月  日

	行政职务
	
	专业技术职务
	
	外语水平
	

	从事专业
	
	进修专业
	
	联系电话
	

	常任轨
	□是  □否
	师资研究员
	□是  □否
	特聘岗
	□是  □否

	进修国家及学校
	
	进修时间
	    年  月  日至   年   月  日

	进修类型
	□国家公派项目     □上海市公派项目    □学校公派项目 

	出国进修总结（另附总结报告，结合进修任务完成情况、学习生活等）
                                      本人签名：

	部门考核意见


	对出国教师的考核评价：

□完成出国进修任务               □未完成出国进修任务
负责人签名：                盖章

年    月   日

	学校审核意见
	负责人签名：                盖章

                             年    月    日


总结报告格式规范及要求
1. 字数要求：不少于5000字，可附相关照片。
2. 时间要求:回国之日起一年内通过OA提交考核材料，并附上总结报告。
3. 排版要求：标题字体为“黑体”、字号为“小三号”、加粗；正文内容字体为“仿宋体”，字号为“四号”，行距为“多倍行距，1.25倍”、首行缩进两个字符，并注明写作团组（人员），时间。文件名和正文题目要求：xxx（姓名）赴xxx（国家或地区）xxx（访学单位名称）国（境）外访学总结报告
4. 样本参考：
xxx（姓名）赴xxx（国家或地区）xxx（访学单位名称）
国（境）外访学总结报告
一、基本情况
     包含：具体日程，到访国家（地区）、城市学校或单位，邀请人（单位）、主要任务、海外单位介绍、经费资助来源等。
二、进修任务完成情况
1.XXX 2.XXX 3.XXX
三、出访体会
1.收获和体会
2.对于学校和学院相关的建议
四、外事纪律
本次出访（是否）严格遵守外事纪律，（是否）按照上级批复行程进行并按期回国等。
落款：
日期：xxx年xxx月xxx日
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