附件2：
材料提交规范

1、 工作小组备案
     4月9日前提交《2020年度党务工作人员专业技术职务各聘任小组成员名单》至党委组织部备案。
2、 材料提交安排
集中受理时间：4月19日（星期一）下午1:00-4:00
              4月20日（星期二）上午9:00-12:00
集中受理地点：浦东校区学活4楼党群服务中心
人事工作联络人负责本单位个人申报材料及二级单位材料的统一报送。
3、 材料提交规范
1. 个人申报材料
申报人需按照《材料清单》准备材料，表格按要求双面打印，材料分类整理后装入不同材料袋，并将材料清单（附格式）贴于材料袋封面上。其中：
申报助理研究员的，需要提交材料袋1、2、8、9；
申报副研究员、研究员的，需要提交材料袋1-14。
2. 二级单位材料
二级单位推荐人选的报告及《2020年度推荐申报党务工作人员专业技术职务人员情况一览表》纸质版需盖章报送，并现场提交Excel电子版。

附件：材料袋封面清单




材料袋1-综合性材料
	部门：
	
	姓名：
	
	申报职务：
	


材料清单
	序号
	内容
	目录
	数量
	备注

	1
	申报表
	《专业技术职务聘任申报表》
	原  件 3 份
	

	2
	思想品德
	《教师职务和其他专业技术职务聘任思想品德考察表》
	原  件 1 份
	

	3
	培训情况
	《党务工作人员培训情况认定表》
	原  件 1 份
	

	4
	佐证材料（需按顺序装订成1册）
	最后学历、最后学位证书
	复印件 1 份
	

	
	
	现任专业技术职务聘任书
	复印件 1 份
	

	
	
	参加相关培训证明
	复印件 1 套
	

	5
	科研成果
	《高级专业技术职务聘任科研成果专家鉴定表（党务）》
	原  件 5 份
	高





材料袋2-工作实绩材料（原件）
	部门：
	
	姓名：
	
	申报职务：
	


材料清单
	序号
	内容
	目录
	数量
	备注

	1
	工作实绩表
	《工作实绩一览表》
	原  件 2 份
	

	
	
	附表.工作实绩证明表
	原  件 2 份
	

	2
	佐证材料原件
	目录见附表
	原  件   份
	






材料袋3-工作实绩佐证材料（复印件）
	部门：
	
	姓名：
	
	申报职务：
	


材料清单
	序号
	内容
	目录
	数量
	备注

	1
	佐证材料（需按顺序装订成册）
	同《工作实绩证明表》
	复印件 1 套
	






材料袋4-工作实绩佐证材料（复印件）
	部门：
	
	姓名：
	
	申报职务：
	


材料清单
	序号
	内容
	目录
	数量
	备注

	1
	佐证材料（需按顺序装订成册）
	同《工作实绩证明表》
	复印件 1 套
	






材料袋5-工作实绩佐证材料（复印件）
	部门：
	
	姓名：
	
	申报职务：
	


材料清单
	序号
	内容
	目录
	数量
	备注

	1
	佐证材料（需按顺序装订成册）
	同《工作实绩证明表》
	复印件 1 套
	






材料袋6-工作实绩佐证材料（复印件）
	部门：
	
	姓名：
	
	申报职务：
	


材料清单
	序号
	内容
	目录
	数量
	备注

	1
	佐证材料（需按顺序装订成册）
	同《工作实绩证明表》
	复印件 1 套
	





材料袋7-工作实绩佐证材料（复印件）
	部门：
	
	姓名：
	
	申报职务：
	


材料清单
	序号
	内容
	目录
	数量
	备注

	1
	佐证材料（需按顺序装订成册）
	同《工作实绩证明表》
	复印件 1 套
	





材料袋8-科研能力鉴定材料（原件）
	部门：
	
	姓名：
	
	申报职务：
	


材料清单
	序号
	内容
	目录
	数量
	备注

	1
	科研能力表
	《基本情况和科研成果一览表》
	原  件 2 份
	

	2
	佐证材料原件
	同《一览表》，按顺序排列
	原  件 1 套
	





以下材料中“*”项向为必须提交内容：
（1）学术论文：
*学术论文期刊原件：目录中请用笔将本人发表论文标注出来，并将论文所在页折叠；*英文期刊论文必须提供检索报告、*论文内容。
（2）课题/项目：立项证明、*结项证明、立项报告、结项报告。
（3）决策咨询研究课题/项目：*批示/采纳/收入证明材料、成果内容。
（4）获奖成果：*获奖证明、成果内容。
（5）学术专著：*原件（目录请用笔将本人撰写的章标注出来）。
（6）教材、教学参考书：*原件（目录请用笔将本人撰写的章标注出来）。



材料袋9-科研能力鉴定材料（复印件，部分原件）
	部门：
	
	姓名：
	
	申报职务：
	


材料清单
	序号
	内容
	目录
	数量
	备注

	1
	佐证材料（需按顺序装订成册）
	同《一览表》
	复印件/原件1套
	





以下材料中“*”项向为必须提交内容，除特别标注为原件材料的，均为复印件：
（1）学术论文：*复印件含封面、目录、正文、封底；英文期刊论文：*检索报告复印件、*论文内容。 
（2）课题/项目：立项证明、*结项证明、立项报告、结项报告。
（3）决策咨询研究课题/项目：*批示/采纳/收入证明材料、成果内容。
（4）获奖成果：*获奖证明、成果内容。
（5）学术专著：*原件1套（目录请用笔将本人撰写的章标注出来）。
（6）教材、教学参考书：*原件1套（目录请用笔将本人撰写的章标注出来）。



[bookmark: _GoBack]材料袋10、11、12、13、14-高级
材料清单
	序号
	内容
	目录
	数量
	备注

	1
	登记表
	《高级专业技术职务聘任科研成果专家鉴定代表作登记表》（代表作填写顺序应与材料袋1中的《鉴定表》一致）。
	原  件 5 份
	分别贴在5个材料袋封面上，作为材料袋封面

	2
	鉴定材料
	科研成果专家鉴定材料（需按《登记表》顺序装订成册）
	复印件/原件 5 套
	分别装入5个材料袋内



以下材料中“*”项向为必须提交内容，除特别标注为原件材料的，均为复印件：
（1）学术论文：*复印件含封面、目录、正文、封底；英文期刊论文：*检索报告复印件、*论文内容。 
（2）课题/项目：*立项证明、*结项证明、*立项报告、*结项报告。
（3）决策咨询研究课题/项目：*批示/采纳/收入证明材料、*成果内容。
（4）获奖成果：*获奖证明、*成果内容。
（5）学术专著：*原件5套（目录请用笔将本人撰写的章标注出来）。
（6）教材、教学参考书：*原件5套（目录请用笔将本人撰写的章标注出来）。

     

