
材料清单及说明

一、书面材料清单

1.聘任小组成员名单（A4 纸双面打印，党政双签，加盖

部门公章）

2.推荐申报人选报告（A4 纸双面打印，党政双签，加盖

部门公章）

3.教师职务申报人员汇总表（A3 纸打印，负责人签字，

加盖部门公章）

4.教师职务申报人员教育教学情况汇总表（A3 纸打印，

负责人签字，加盖部门公章）

5.教师职务申报人员思想政治教育工作要求审核结果

说明（A4 纸双面打印，加盖部门公章）

6.申报人员材料（请申报人员根据《申报教师职务材料

清单及注意事项》进行材料整理，经学院审核确认后，统一

报送）



二、电子材料清单

部门提交材料：命名“XXX 学院－职称材料（2025）”，

发送至邮箱：shizi@lixin.edu.cn。

1.教师职务申报人员汇总表（Excel 表格），文件命名为：

“教师职务申报人员汇总表-XX 学院”。

2.教师职务申报人员教育教学情况汇总表（Excel 表

格），文件命名为：“教师职务申报人员教育教学情况信息表

-XX 学院”。

3.教师职务申报人员思想政治教育工作审核结果说明

（需提供加盖学院公章的 PDF 文件），文件命名为：“教师职

务申报人员思想政治教育工作审核结果说明-XX 学院”。

4.申报人员《学术技术能力情况一览表》（含有学院审

核意见的 Excel 表格），文件夹命名为：“学术技术能力情况

一览表-XX 学院”，文件命名为：“申报职务－姓名”，例如：

“教授-张三”。

5.申报人员电子材料，文件夹命名为：“申报人员材料-XX

学院”；子文件夹（申报人员一人一个文件夹）命名为：“申

报职务－姓名”，例如：“教授-张三”。请申报人员根据《申

报教师职务材料清单及注意事项》进行材料整理，经学院审

核确认后，统一报送。



三、审核注意事项

表 1 学术技术能力情况一览表

成果应按照此表所填报的顺序进行整理。表内所填写的

成果均须附上相应的证明材料；对于缺乏证明材料且无法进

行核查的成果，请勿予以填写。

请学院在对应成果后的下拉菜单中选择相应的审核意

见。



表 2 思想品德考察表



表 3 教育教学基本情况一览表



表 4 思想政治教育工作情况一览表

1.本表格由 40 岁及以下的青年教师填写，年龄计算截

止日期为 2025 年 12 月 31 日（即 1986 年 1 月 1 日及以后出

生的教师）。

2.此表中填写内容特指学生思想政治教育相关工作经

历（非指导学生毕业论文或其他单个指导学生学术活动成

果），满足填表说明工作类型其一即可，由学院对审核结果

统一出具证明。

3.如不符合表格中所列思想政治教育工作经历要求，需

提交挂职锻炼（借调）、支教、扶贫、参加孔子学院及国际

组织援外交流等其他工作经历的相关证明，并由学院参照

《教师职务申报人员思想政治教育工作要求审核结果说明》

出具审核结果证明。



表 6 聘任申报表




