2026年录用人员OA材料清单

一、录用请示
1、录用请示(抬头写人事处、行文格式按照 OA正文要求)

二、面试过程材料
2、用人单位意见表（其他专技和管理岗位使用专项表格）
3、应聘人员试讲评价表 (限教师岗位提交)

4、应聘人员面试评价表（其他专技和管理岗位由人事处提供校级考察评分表）

5、新进人员任务书（限教师岗位提交）

三、个人信息
6、应聘申请表（招聘系统下载）

7、个人简历（附照片）

8、人员聘用信息表
9、应聘人员承诺书
10、身份证

11、拟录用人员政治审查表

四、证明材料
11、毕业生推荐表（应届毕业生）

12、全部的学历、学位证书

13、专业技术职务资格证书、聘书

14、教师资格、普通话水平、外语、计算机等证书

15、获奖证书

16、代表性论文、专著等成果

17、其他相关材料

备注：以上3类附件材料扫描为3个PDF文档上传OA，其中附件四可按提交人员的不同有选择性提交。

